
Die A&R Hausverwaltung GmbH ist eine 100% Tochter der ZIM Verwaltungs GmbH.
Aufgrund unseres nachhaltigen Wachstumes suchen wir einen 

WEG Verwalter/Immobilienverwalter (m/w/d) 

mit Erfahrung und Durchsetzungskraft zur Verstärkung unseres WEG-Teams. Wenn Sie Freude 
haben selbständig zu arbeiten und in einem soliden, gut verwurzelten Unternehmen zum weiteren 
Erfolg beitragen möchten, dann freuen wir uns auf ihre Bewerbung.  

Folgende Kompetenzen bringen Sie mit…. 
Abgeschlossenes Studium der Immobilienwirtschaft, abgeschlossene Ausbildung als 
Immobilienkaufmann (m/w/d) oder kaufmännische Ausbildung mit Praxiserfahrung als WEG-
Verwalter mit entsprechender Weiterbildung und Zertifizierung.  
Souveränes Auftreten, adressatengerechte Kommunikation und Verhandlungsgeschick.  
Gewissenhafte, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise mit guter schrift. Ausdrucksweise. 
Gute MS-Office-Kenntnisse, Führerschein (Klasse B). 
Folgende Vorteile treffen Sie an…. 
Unbefristete Arbeitsstelle mit attraktiver Bezahlung und moderner Ausstattung. 
Flexible Arbeitszeit, Fahrzeugpool und weitere Sozialleistung incl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld. 
Flache Hierarchien mit offener Kommunikation und Weiterbildungsmöglichkeiten. 
Folgende spannende Aufgaben erwarten Sie…. 
Erstellung und Prüfung von Wirtschaftsplänen, Jahresabrechnungen sowie die Planung und 
Durchführung von Eigentümerversammlungen.  
Kommunikation mit den Eigentümern, Mietern, Behörden und externen Dienstleister. 
Koordination von Instandhaltungsmaßnahmen, Reparaturen, Kosten- und Terminkontrolle. 

Wenn wir ihr Interesse geweckt haben, dann richten Sie ihre Bewerbung bitte an unseren 
Vorstand, Herr Martin Zebisch, zebisch@ar-hausverwaltung.de . 


